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Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiot zamodwienia
Przedmiotem zamédwienia jest kompleksowa organizacja i obstuga konferencjiw trybie on-line na
zakonczenie projektu pn.: ,Budowa i przebudowa infrastruktury zwigzanej z rozwojem funkcji gospodarczych
na szlakach wodnych Wielkich Jezior Mazurskich wraz z budowq sluzy ,Guzianka ll” i remontem sluzy
,Guzianka I”/ Etap |- budowa Sluzy ,,Guzianka ll”, udroznienie szlaku wodnego na przesmyku jezior:
Mikotajskie- Tafty oraz przebudowa nabrzeza Jeziora Ryniskiego” realizowanego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2014-2020 przy wspotfinansowaniu
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Organizatorem dziatan promocyjnych jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie — Regionalny
Zarzad Gospodarki Wodnej w Warszawie zwany dalej Zamawiajgcym.

2. Opis zamowienia

Typ konferencji: online w gotowym studio streamingowym z udziatem tylko wystepujacychi
organizatoréw.

Termin: 22 grudnia lub 29 grudnia 2020 r.,5 godzin (3 godziny konferencja 10:00-13:00, 2 godziny na
przygotowanie i proby 8:00-10:00)

Miejsce: Warszawa. Miejsce konferencji (studio online) nie dalej niz 30 min. srodkiem komunikacji miejskiej
od dworca kolejowego Warszawa Centralna.

Liczba oséb: 30 oséb, w tym wystepujgcy

Liczba uczestnikéw zdalnych: 150-200 oséb

W zakres zamowienia wchodzi:

a. Wynajem gotowego studia do nagran online wraz z pokojami dla prelegentéw oraz szatnig,
recepcja i parkingiem;

b. Streaming online wraz z obstuga.

C. Zabezpieczenie techniczne wydarzenia (oswietlenie, nagtosnienie, multimedia, meble);

d. Obstuga techniczna i logistyczna wydarzenia;

e. Przygotowanie i podanie lunchu oraz napojéw;

f. Przygotowanie graficzne materiatdbw, na podstawie motywu dostarczonego
przez Zamawiajgcego.

g. Nagranie i montaz 15 wywiadow (realizacja przed wydarzeniem).

Szczegoétowy opis.

a. Wynajem gotowego studia do nagran online na zywo wraz z pokojami dla prelegentéw
oraz szatnia, recepcjq i parkingiem.

Wykonawca zapewni klimatyzowane studio nagran z diodg (tto wystepujacych, na catej szerokosci sceny) i
podestem, tak, aby podest pomiescit 5 wystepujacych (prelegenci i prowadzacy) wraz z meblami scenicznymi
(5 foteli, 4 stoliki, méwnica z brandingiem konferencji). Szerokos¢ sceny musi uwzglednia¢ ustawienie foteli i
mownicy z uwzglednieniem rezimu sanitarnego.
Wykonaweca zapewni szatnie dla prelegentéw wraz z obstuga.
Wykonawca zapewni recepcje wraz z brandingiem. Obstuga na recepcje bedzie wyznaczona przez
Zamawiajgcego.
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Ze wzgledu na rezim sanitarny Wykonawca zapewni pokoje (poczekalnie) dla prelegentéw i organizatorow,
zgodnie z wytycznymi GIS.
Wykonawca zapewni 10 miejsc parkingowych dla prelegentéw i organizatorow.

b. Streaming online wraz z obstuga.
Wykonawca zapewni transmisje online na prywatnym kanale (Youtube PGW Wody Polskie) z dostepem dla
uczestnikéw za pomoca dedykowanego linku. Wykonawca zabezpieczy odpowiednio

szybki Internet.Zamawiajacy przekaze Wykonawcy dostep do kanatu Youtube.

Zamawiajgcy przewiduje realizacje online z konferencjina zywo, ale i prezentowanie prezentacji
(picture inpicture) oraz nagranych wczesniej wywiaddw.

Wykonawca przesle uczestnikom min. trzy wiadomosci:

. Informacja o wydarzeniu (bezposrednio po zamknieciu rejestracji);
o Przypominajka nr 1 (na 3 dni przed wydarzeniem);
o Przypominajka nr 2 (na 3 godziny przed wydarzeniem).

Zamawiajgcy dostarczy tresci oraz materiaty graficzne potrzebne do przygotowania komunikatéw.

C. Zabezpieczenie techniczne wydarzenia (oswietlenie, nagtosnienie, multimedia,
meble, potykacze).

Wykonawca w studio zapewni odpowiednie ustawienie wszystkich elementéw niezbednych do
przeprowadzenia konferencji online, w tym:

o Odpowiednie oswietlenie konferencji online;

. Odpowiednie nagtosnienie konferencji online, w tym: 5 mikrofonéw bezprzewodowych typu
mucha, 2 mikrofony patki, mikrofon typu ggska na méwnice;

. Kamery do streamingu: min. 3 kamery, kamera chodzaca.

. Media serwer (mixer wideo, playout, render kompozyc;ji)

o Urzadzenie do transmisji - Licencjonowany system do streamingu.

o Dioda jako tfo dla siedzacych. Szerokos¢ diody powinna by¢ dostosowana do szerokosci sceny
(scena musi uwzglednia¢ ustawienie foteli i méwnicy z uwzglednieniem rezimu sanitarnego);

. 2 laptopy do prezentacji, w tym 2 wskazniki laserowe z petnymi bateriami;

Podglad dla prelegentéw: min. 2 plazmy w obudowie;
Meble: 5 foteli, 4 stoliki, médwnica z brandingiem konferencji.
Potykacze informacyjne min. 6.

Wykonaweca zapewni najlepszej jakosci sprzet, pozwalajacy na realizacje wysokiej jakosci streamingu oraz
nagrania konferencji.

Wykonawca po zakonczeniu, w terminie do 48 h. przekaze Zamawiajgcemu nagranie konferencji w catosci
oraz jej poszczegdlne czesci.

d. Obstuga techniczna wydarzenia.
Wykonawca zabezpieczy odpowiednig liczbe obstugi do nastepujgcych czynnosci:
. Streaming - kamerzysci;
o Streaming — moderatorzy i realizatorzy;
. Oswietlenie;
. Nagtosnienie;
o Przygotowanie techniczne prelegentdow;
o Obstuga sceny;
o Koordynator techniczny;
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. Kelnerzy;
o Obstuga kawiarki i napojéw cieptych, zimnych;
o Obstuga szatni.
e. Przygotowanie i podanie lunchu oraz napojéw.
Wykonawca zapewni prelegentom:
. Staty dostep do napojow zimnych (woda niegazowana, gazowana) oraz cieptych (kawa z

ekspresu typu espresso, latte, cappuccino, herbata), dodatki naturalne, zgodnie z wymogami GIS w
zakresie rezimu sanitarnego;

) Zestaw lunchowy podany zgodnie z rezimem sanitarnym GIS (brane pod uwage s eleganckie
pudetka hermetyczne). Lunch powinien sie sktada¢ z jednego dania gtéwnego w formie
cieptych, sycacych przystawek warzywno-miesnych oraz stodkiego deseru typu sernik, brownie, tiramisu.
Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy propozycje lunchu.

. Woda niegazowana na stoliki wraz ze szklankami, wymieniana po kazdej sesji (4 sesje).

f. Przygotowanie graficzne materiatéw, na podstawie motywu dostarczonego
przez Zamawiajgcego.
Wykonaweca zapewni przygotowanie materiatéw graficznych zwigzanych z komunikatami
do streamingu,brandigiem, potykaczami oraz ttem na diode (12 plansz).

g. Nagranie i montaz 15 wywiadoéw (realizacja przed wydarzeniem!).
Wykonaweca do dnia rozpoczecia konferencji przeprowadzi do 15 odrebnych nagran (5-15 minut), ktore
moga odbyc sie na terenie catego kraju. W trakcie konferencji nalezy je odtworzy¢, we wczesniej ustalonych
sekwencjach. Nagrania majg zosta¢ wykonane w wysokiej jakosci, w siedzibach instytucji, z ktérych
przedstawicielami bedg sie odbywaty.
Realizacja wywiaddw obejmuje nagranie, montaz, belki z podpisami, plansza koficowa.

Wymagania dodatkowe:

Wszelkie czynnosci Wykonawcy polegajagce na kontakcie z prelegentami (zaréowno w studio jak
i siedzibach instytucji) muszg odbywac sie przy zachowaniu rezimu sanitarnego zgodnego z obowigzujgcym
prawodawstwem w tym zakresie, tak aby zminimalizowaé ryzyko zarazania oséb biorgcych udziat w
konferencji. Wykonawcaw trakcie konferencji zapewni dostep do jednorazowych maseczek oraz
stacje dezynfekujgce. Wykonawca po kazdej sesji odkazi fotele i stoliki prelegentdw oraz zmieni zastawe i
napoje na stolikach. Wykonawca po kazdej sesji odkazi mikrofony prelegentow.

Wykonaweca zapewni relacje fotograficzng (ok.100 zdjec )z konferencji. Wykonawca do
godziny po zakonczeniu konferencji dostarczy na adres mailowy Zamawiajgcego 20 wybranych fotografii.
Pozostate fotografie dostarczy do 48 godzin po zakonczeniu wydarzenia. Fotograf wykona zdjecia z
poszczegdlnych czesci sesji, jak i kazdemu prelegentowi. Dodatkowo wykona zdjecia dokumentujgce
przygotowania oraz organizacje.

3. Rozliczenie konferencji
Rozliczenie konferencji nastgpi na podstawie podpisania protokotu odbioru, po zakorczeniu konferencji i
przekazaniu materiatéw filmowych i fotograficznych.
Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu  wciggu2dni roboczych po zakoriczeniu konferencji
protokdt zdawczo-odbiorczy. Podpisany przez obie Strony protokét zdawczo-odbiorczy bedzie stanowit
podstawe do wystawienia faktury przez Wykonawce.



